UBND PHUONG PHULAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAN BIENTAP Poc lap — Tw do — Hanh phiic
TRANG THONG TIN PIEN TU

Sé: 1T/KH-BBT Phii Lam, ngay 08 thang 01 ndm 2020

: : KE HOACH
Tiep tuc nang cao chat lwgng hoat dong trang Thong tin dién tir phuwong

Trong nam 2019, Trang TTDT phuong da dang tai tong so 429 tin bai,
thong bao cac loai tir 16 nganh, bo phan, don vi phoi hop gui tin bai ding tai
thong tin. Tuy nhién chat luong mot so tin bai con chua phong phu, da dang;
mot s6 nganh, bd phan, don vi g tin bai sb luong con han ché.

Nham tiép tuc khai thac cé hiéu qua cong tac tuyén truyén trén Trang
Thong tm dién tr, Ban bién tép Trang Thong tin dién ta (TTDT) phuong xay

dung Ké hoach tlep tuc ning cao chat luong hoat dong trong nam 2020 véi
nhitng ndi dung cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich
- Tdng cucmg cong tac tuyen truyén, phan anh cac hoat dong trong ch1

cac nganh va t6 dan pho g6p phan nang cao ky nang khal thac, ung dung CNT
g6p phan nang cao chét lugng cong tac cai cach hanh chinh.
- Ho tro hinh thirc tuyén truyén truyén thong trén loa truyén thanh phuong.
- Gidi thiéu va hudng ’d?m cong dén truy cap, tra ctru, khai thac va thuc Ne
hién dich vu cong truc tuyén muc do 3, 4 tai duong link trén trang TTDT "
phulam.hadong.gov.vn. va trang mang xa hdi Facebook Phu Lam ngay moi cua
phuong.
2.Yéu cau
- Pam bao da dang va phong phii vé ndi dung va hinh thirc.
- Théng tin dugc kiém duyét, phan anh chinh xac, day du, kip thoi cac
hoat dong, nhiém vu, cong tac quan ly diéu hanh tai phuong.
- Céc thii tuc hanh chinh két qua giai quyét phai duoc cap nhat cong khai
thuong xuyén, kip thoi.
IL. NOI DUNG
1. Pham vi hoat dong, quyén quan tri
-Trang Théng tin dién tr phudng truc thude Cong thong tin dién tir quan
Ha Dong, c6 pham vi hoat dong toan quéc, moi nguoi déu 6 thé truy cap tai dia
chi: phulam.hadong.gov.vn.

- Quyén quan tri dugc UBND quéan Ha Péng cung cép va chiu su quan ly
cua BO phan Ky thuat CNTT - Van phong HDND&UBND quan.

2. Cong tac quan tri, diéu hanh
- Kién toan Ban bién tdp Trang thong tin dién ti phuong; t6 chirc phan
cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién.



- Ban bién tap co trach nhiém xay dung quan ly trang TTDT, thu thép, cap
nhat thong tin va duyét ndi dung cac bai tir doi ngii cong tac vién, cac don vi dé
dua lén trang TTDT cua phuong. :

- Co so vat chat trang thiét bi phuc vu: su dung hé thong may tinh, may in
da duogc trang bi trong co quan phuong Phu Lam va huy dong cac thiét bi hién
dai khac nhu: may anh,may scan... q

- Cong tac vién: Toan thé can by, cong chire, nhan vién tai phuong va to
déan pho tham gia doi ngli cong tac vién, bai viét gui vé Ban bién tap theo déu
moi la nguoi ding dau hodc dai dién don vi, doan thé, nganh, bé phén dé kiém
duyét va thong nhat dang tai.

3. Noi dung cap nhat va dang tai thong tin

Ban bién tap trang TTDT, B6 phan VHTT, Véan phong UBND phuong
chiu trach nhiém cép nhat va dang tai cac thong tin gom:

- Tat ca céc thong tin vé quan 1y, chi dao diéu hanh (Trir tai liéu mat theo
quy dinh) cua Dang uy, HDND-UBND, UB MTTQ, cac doan thé, té6 dan pho...

- Céc thong tin can phai cong khai theo quy dinh.

- Cac cép nhat tin tic, cac bai viét vé hoat dong cua Dang uy, HDND-
UBND, UB MTTQ, cac doan thé, to6 dan phd, tin tirc - su kién ndi bat ¢ dia
phuong...

- Lich cong tac cua phuong

- B0 thu tuc hanh chinh cép xa, phuong, thi tran

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

4. Huéng din viét tin, bai

- Céc tin, bai phan anh cac hoat dong thuong dugc viét voi cac ndi dung
co ban tra 161 cho céc van dé: su kién gi ndi bat da, dang xay ra, su kién xay ra &
dau, xay ra lic ndo, c6 nhimng ai tham duy, dién blen cua su kién..

- Tiéu de cua tin, bai thuong phan éanh ngin gon, Xuc tlch no6i bat ndi
dung can tr uyen tai trong bai vieét.

- Anh, video: ¢6 ndi dung, chu dé, y nghia rd rang, c6 gia tri théng tin thoi
su, phan anh dugc khia canh tiéu biéu ctia su kién, dap tmg yéu cu vé bé cuc,
anh sang, goc do...

- Chu thich: ¢6 nhiém vu giai thich cho tim anh va b6 sung nhiing théng
tin phu.

- Dung lugng cua tin, bai: Tuy theo ndi dung can truyén tai ma méi tin bai
cd dung luong khac nhau, thong thuong tir 100 tir tro [én. Nhimng bai viét chuyén
dé c6 thé 1én dén trén 1000 tir.

- M3, Font chir dang tai: cac ndi dung dang tai duoc sir dung Ma Unicode,
font chir Times New Roman, c¢& chir 14. Cac ndi dung chu thich stir dung ¢& chir 12.

Ngoai cac ndi dung tin, bai tuyén truyén cac hoat dong dién ra trén dia ban
phuong, trang TTDT con dang tai cac quy dinh cua phép luat lién quan dén cac
nganh, linh vuc dé tuyén truyén, thong bao dén cé nhan, t6 chirc cac chu truong,
dudng 16i, chinh sach phap ludt cia Pang va Nha nuéc, quy dinh cua dia phuong;
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cac chinh sach dugc cap nhat, bo sung, ¢6 hiéu luc thi hanh dé thuc hién cong tac
tuyén truyén pho blen phap luat va thuc hién dan chu ¢ co so.

5. Dia chi tlep nhan tin, bai

Céc don vi, c4 nhan cung cap tin bai truc tiép guri vé Ban bién tap trang
TTDPT phuong (qua B phan VHTT) hodc qua dia chi hom thu:
vuphuongdung_hadong@hanoi.gov.vn.

6. Phin cong viét tin bai va phdi hop cung cap théng tin (C6 Thong
bao phan cong nhiém vu riéng dbi véi cac thanh vién Ban bién tap)

7. Kiém duyét, tin bai

- Céc tin, bai giri dén ban bién tép trang TTDT phuong dugc kiém duyét
ve tinh xéac thue, thoi su, dinh hudng truc tiép va phu hop voi ndi dung can
truyén tai trude khi dang tai. Déi véi cac tin bai tuyén truyén mang tinh dinh
hudng, can xin y kién cua Ban Tuyén gido Dang uy phuong.

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh duoc kiém duyet va dang tai day
du, kip thoi, chinh xac voi s6 luong hd so phat sinh, két qua giai quyét thuc té dé
cdng dan theo ddi va ndm bét tinh trang giai quyét hd so.

8. Dang tai tin bai

- Tin, bai duoc dang tai chdm nhat sau 1-3 ngay dién ra su kién. Déi véi
cac bai viét mang tinh dinh hudng, tuyén truyén thuc hién theo thang, quy, hoac
ting dot tuyén truyén.

- Két qua giai quyét TTHC dugc cap nhat hang ngay.

III. TO CHUC THUC HIEN
1.Ban bién tap trang Thong tin dién tir phwong

- Kién toan Ban bién tép trang thong tin di¢n tir phuong dam bao vé co -

cau, sb lugng, dap tmg dugc yéu cau nang cao chét luong hoat dong cla trang
TIPT.

- Phén cong nhiém vu cho cac thanh vién Ban bién tdp phu hop véi chuc
ning, nhiém vu, kha nang cua cac thanh vién.

- Chiu trach nhiém kiém duyét tin, bai trudc khi dang tai.

- Thuong xuyén phdi hop véi cac phong ban chire ning cua quan duy tri
hoat dong, quyén quan tri va dam bao an ninh mang trén trang TTDT.

2. Bo phan VHTT phuwong

- Chiu trach nhiém hudng dan cac don vi, ca nhan viét tin, bai phi hop
v6i dinh huéng tuyén truyén.

- Tiép nhén céc tin, bai, phan 4nh lién quan dén trang thong tin dién t.

- Tham muu kiém duyét cac tin, bai do cac don vi, ca nhan gui vé Ban
bién tap.

- Chiu trach nhiém dang tai céc tin, bai trén trang TTDT phuong. Tiép
nhén cac y kién dong gdp cia cong dan, cau hoi truc tuyén trén trang TTDT va
tham muu cho UBND phuong phén cong can b, cong chire tra 16i theo quy
dinh.

- Luu trir tai liéu, théng tin phuc vu cho cac nhi¢m vu chinh tri cta
phuong va cong tac thanh kiém tra theo quy dinh.



3. Van phong HDND&UBND phuong

- Thuong xuyén ra soét ha tang k¥ thuat CNTT phuc vu tmg dung CNTT
trong cong tac cai cach hanh chinh no6i chung va duy tri hoat dong cua trang
TTDT phuong noi riéng.

- Phéi hop v6i Vian phong Déang ty chiu trach nhiém cung cap lich cong
tac cua Thuong truc Pang uy, HDND-UBND, UB MTTQ va cac doan thé
phuong.

- Cung cép céc tin bai lién quan den cong tac quan ky, diéu hanh cta
HDND, UBND phudng va céc ndi dung can cong khai theo quy dinh.

- Chiu trach nhiém ding tai cac tin bai, van ban c6 lién quan thudc linh
vuc phu trach.

4. B4 phan Tiép nhin va tra két qua TTHC phuong:

- Thuong xuyén cap nhat két qua giai quyét TTHC; phéi hop véi bd phan

tu phap hé tich thuc hién ra sodt thu tuc hanh chinh dé kip thoi chinh sira, b
sung va dang tai trén trang TTDT.

- Tang cudng hudng dan cong dan thuc hién truy cap, khai thac thong tin
trén trang TTDT phuong va su dung dich vu cong truc tuyen muc d6 3,4. Tham
muu xdy dung cac clip, tai liéu tuyén truyén va huéng dan st dung dich vu céng
dé cong dan dé tiép can, str dung.

5. Bo phan tu phap, ho tich.

~ Thuong xuyén cung cap tin bai lién quan dén cong tac tuyén truyén phé
bién gido duc phap luat, hoa giai ¢ co so, céc tai liéu phai cong khai theo quy
dinh....

6. Cac nganh, bd phan, tb dén phd va dé nghi UB MTTQ, cic doan
thé phwong: Thuong xuyén cung cap tin, bai theo noi dung bang phan cong
dinh kem.

Trén day la ké hoach nang cao chat lugng hoat dong cua Trang thong tin
dién tir phuong. Yéu cau céc nganh, by phan, t6 dén phd va dé nghi Pang uy,

HDND, UB MTTQ, f:ac doan thé va cac don vi cé lién quan thuc hién dam bao
ndi dung ké hoach dé ra./

Noi nhin:

- TT bPang uy - HDND phuong;

- Cha tich, cac PCT UBND phuong;

- Cac thanh vién Ban Bién tap:

- UB MTTQ. céc nganh, doan thé phuong;
- Céc t6 dan phd;

- Luu: VP e X 4
S PCT UBND PHUONG
Nguyen Thi Thinh



