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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN HA PONG DPgc ldp - Tw do - Hanh phiic
86: 3936 /Qb-UBND Ha Dong, ngay Y thdng 7 nim 2022
QUYET PINH

Vé viée phé duyét quy trinh giai quyét cong viée ndi bo (ngoai tha tuc

hanh chinh) trong cic linh vye: Cong thwong, Tai chinh - Ké hoach,

Vin thw lwu trit, Vin héa va Thong tin thude thim quyén giai quyét
ciia UBND quin Ha Déng, thanh phd Ha Nbi

UY BAN NHAN DAN QUAN HA PONG

~ Can cir Lugt ?‘5 chirc chinh quyén dia phwong nam 2015, Lugt sva doi,
b6 sung mét so diéu cia Ludt To chire Chinh phi va Ludt T8 chire chinh
quyén dia phuong nam 2019;
Cédn ctr Ludt Kiém todn déc Idp nam 2011;
Can cir Ludt Luu trit nam 2011 ;
Céin cir Lugit Pdu thau ndm 2013;
Can cir Lugt Dat dai s6 nim 2013;
_Can cir Lugt Ig'ie‘m todn nha nudc ndm 2015; Ludt siea d6i, b6 sung mot
50 diéu cua Ludt Kiém todn nha nuée nam 2019;
Can ci Ludt Xdy dung nam 2014, Ludt sira déi, bé sung mét s6 diéu
cua Luat Xay dung nam 2020,
Can cir Lugt Tiép cdn thong tin nim 2016;
Can cir Lugt Quan Iy, sir dung tai san cong ndm 2017;
Cain cit Ludit Phong, chong tdc hai ciia ruow, bia nim 2019;
Can cir Nghi dinh 56 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Ludt Luu triy;
Can cir Nghi dinh sc’i: 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh phi
hwdmg dan thi hanh Ludt dau thau va lya chon nha thau;
. Can cit Nghi dinh s6 105/2017/ND-CP ngay 14/9/2017 ciia Chinh phi
vé kinh doanh rugu;
Can cir Nghi dinh 15172017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét mgt so diéu cia Lugt Quan Iy, sir dung ti san cong,
Can cu Nghi dinh s6 13/201 8/ODb-CP ngay 23/01/2018 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet va bién phdp thi hanh Ludt Tiép cdn thong tin;
Can cit Nghi dinh 17/2020/ND-CP ngay 05/02/2020 cua Chinh phu vé
swa doi bo sung mot 56 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan deén diéu kién dau ru
kinh doanh thuéc linh vuc quan Iy nha nuéc cua Bg Céng thiong,
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Can cir Nghi dinh $6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu cia Ludt Bao vé bi mdt nha nucc;

Cén cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cia Chinh phi
vé céng tde van thu;

Can cik Nghi dinh 56 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét mét sé noi dung vé quan Iy chdt luong, thi cong xdy dung va
bao tri cong trinh xdy dung;

Cdn cir Nghi dinh s6 10/2021/NP-CP ngay 09/02/2021 cia Chinh phi
vé quén Iy chi phi ddu tw xdy dung;

Can cit Nghi dinh 56 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé néi dung vé quén Iy du én déu tw xdy dung;

Can cir Nghz dinh 56 99/2021/ND-CP ngay 11/1 172021 cua Chinh phi;
quy dinh vé quan Iy, thanh todn, quyét toén dy dn sir dung von dau tu cong;

Céin cir Théng tu 56 04/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 ciia B6 Ngi vu
huéng dén xdy dung Quy ché cong tdc vdn thu, lwu tri¥ ciua cdc co quan, 16
chire;

Cén cit Thong tw s6 67/2015/TT-BTC ngay 08/5/2015 cia B Tai chinh
Ban hanh chuan muec kiém todn Viét Nam vé kiém todn bdo cdo quyét todn du
an hoan thanh;

Cdn cir Thong tu so 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B Tai
chinh heomg dén mét sé néi dung ctia Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Quan by, su
dung tai san céng;

Cdan cir T hong tw s6 04/2020/TT-BVHTTDL ngay 006/8/2020 cua Bo
Véin hoa 7716 thao va Du lich quy dinh bién phdp thyce hién chirc ndng qudn Iy
nha nebe vé xdy dung, thuc hién huong uée, quy wéc;

Can cir Thong tu 56 96/2021/T BTC ngay 11/11/2021 cua B$ Tai chinh
quy dinh vé hé thong mdu bidu sir dung trong céng tdc quyét todn;

Céin it Quyét dinh sé 41/201 7/QD-TTg ngay 15/9/2017 cia Thi tuong
chinh phii quy dinh trinh ty thi tuc diéu chuyén cong trinh dién duoc déu tw
bing von nha mebe sang tdp doan dién luc Viét Nam qudn Iy;

Cén ctv Quyét dinh s6 50/201 7/0D-TTg ngay 31/12/2017 cua Thi
tuéng Chinh phit quy dinh tiéu chudn, dinh mikc sir dung mdy mée, thiét bi;

Cén ctk Quyét dinh s6 § 22/2018/0P-TTg ngay 08/5/2018 cua Thit tuéng
Chinh phii quy dinh vé xdy dung, thue hién huong wée, quy udc;

Can cir Quyét dinh sé 3698/0P-UBND ngay 26/7/2021 cia UBND
Thanh phé vé viéc ban hanh danh muc téi sén mua sém tdp trung cua Thanh
phé Ha Néi;
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Can cu Quyet dinh s6 14/2021/0P-UBND ngay 06/9/2021 cia UBND
thanh phé Ha N¢i vé viée ban hanh quy dinh phén cdp quan Iy nha nudc mgt
58 linh vuc ha tang, kinh té - xa héi trén dia ban thanh phé Ha Noi;

Cén cir Quyét dinh s6 1 5/2022/0b- UBND ngay 30/3/2022 ciia UBND
thanh phd Ha Noi quy dinh mot s6 néi dung vé qudn Iy dau fr cde chuong
trinh, dy dn ddu tw cong cia thanh phd Ha Ni;

Cdn cu Ke hoach sé 97/KH-UBND ngay 28/3/2022 cua UBND thanh
phd Ha Néi vé ra sodt, thong ks, xdy dung quy trinh gidi quyét cong viée noi

bo (ngodi thi tuc hanh chinh) clia cdc co quan hanh chinh thude thimh phé
Ha Ngi;

Can cir Quyet dinh s6 3367/0D-UBND ngay 10/6/2022 cia UBND
quan Ha Déng vé viéc bai bo cong viéc hanh chinh (ngodi thi tuc hanh chinh)
va ban hanh danh muc cdc céng viéc hanh chinh (ngodi thi tuc hénh chinh)
cua UBND qudn Ha Dong, thanh pho Ha Néi thyc hién xdy dung quy trinh
gidi quyét céng viée ngi bg (Pot 2);

Theo dé nghi ciia phong Kinh té tai T trinh sé: 28/TTr-KT ngay
26/7/2022.

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay bidu miu ding chung va
céc quy trinh gidi quyét cong viée ndi bo (ngoai thl tuc hanh chinh) trong cic
linh vue: Céng thwong, Tai chinh - Ke hoach, Vin thu Iuu trit, Vin héa va
Théng tin thude thAdm quyén giai quyét ctta UBND quén Ha Péng, thanh phd
Ha Nbi (Chi tiét tai phu luc kém theo).

Piéu 2. Trach nhiém ctlia cac phong, ban, don vi, can bd, céng chirc
thudc quén va céc td chire, c4 nhan ¢ lién quan.

- Cén cir nhiém vu duge glao céc can bg, cong chirc thude quin va cac
t6 chitc, ¢4 nhén cé lién quan ¢6 trach nhiém thyuc hién ding céc ndi dung
trong quy trinh gidi quyét cong viéc ndi bd (ngoai thu tuc hanh chinh) thudc
céc linh vuc: Cong thwong, Tai chinh - K& hoach, Vin thw luu trit, Van héa va
Thong tin ¢4 dugc UBND quén phé duyét.

- Vin phong HDND&UBND quén céng khai Quyét dinh nay trén Céng
thong tin dién tir ciia Quéan.

- Thi trudng céc phong, ban, don vi thudc quén céng khai Quyét dinh nay
tai don vi d& can bg, cdng chitc duge biét, thyc hién.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé cac quy
dinh trudce ddy trai véi Quyét dinh nay.
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Chanh Vin phong HDND&UBND quén; Thu trudng cac phong, ban,
don vi thudc quéan; Cha tich UBND cac phudng va cac to chirc, c4 nhan cé
lién quan chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. 'V

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu bieu 3;

- UBND Thanh phé;

- Viin phong UBND Thanh phd;
- S& Noi vu Ha Noi;

- Chu tich, cac PCT UBND quin;
- Cong théng tin dién tir Quién;

- Luu: VT.

4 L
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Phu luc 1

Cic biéu miu ding chung cho cic quy trinh giii quyét cong viée
ndi bg (ngoai thi tyc hanh chinh) trong cac linh ve: Cong thwong,
Tai chinh - K¢ hoach, Vin thw hru trir, Vin héa va Thong tin thuge

tham quyén giai quyét ciia UBND quin Ha Pong, TP Ha Noi
(Kém theo Quyét dinh s6: 3936 /QD-UBND ngay 5§ /#2022

cua UBND qudn Ha Déng)

BM-01/CVNB

UBND QUAN HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DO N VI Dic lip - Tw do - Hanh phiic

Ha Déng, ngay

nam 20......

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

Phong.......ccoovvviiiiiiceeeee, Ha DPoéng

Tiép nhan h6 S0 CUA: «..oovveeeeeeee e
PN GRS » osiiosisn isiansn 6 snmems smsonas sopa foimssedemse sae bams
Sé dién thoai: ...........ccovvvinnn.. Email: ................
Noi dung yéu cdu giai quyét: ...............................

Thanh phan hé so nép gdm:

.......................................................................

Thoi gian giai quyét ho so la: ... ngay

Theoi gian nhén hé so: ....gi0.... phit, ngdy ... thang ...nam....

............................

...........................

............................

............................

...........................

...........................

...........................

...........................

Thoi gian tra két qua giai quyét hd so-... gio..., phit, ngay ... .thang....nim....

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)



o BM-02/CVNB
UBND QUANHADONG ~ CONG HOA XA HOI'CHU NGHIA VIET NAM
PHONG KINH TE Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Ha Déng, ngay  thding  ndm 20......

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

Co quan giai QUYL RO SO% ...oveeeie e

Co quan phéi hop gial quyEt hd S0t ....evvovereesieeee oo
Tén co quan/ca Thoi gian giao nhin hb so Két qud | Ghicha
nhén gidi quyét
1. Giao: | ........ gi0....phut, ngay ... thang ... nim......
Nguwoi giao Ngudi nhin
2. Nhén:
1. Giao: | ....... gio....phit, ngdy ... thang ... nim......
Nguwdi giao Nguwdi nhan
2. Nhéan:
1. Giao: [ ........ gio....phut, ngay ... thing ... nim......
Nguoi giao Nguéi nhan
2. Nhén:




Phu luc 2
Danh muc cdc quy trinh gidi quyét cong viée ndi bo (ngoai thit tuc
hanh chinh) trong cac Iinh vwe: Céng thuong, Tal chinh - Ké hoach,
Vin thu liru trit, Van héa va Théng tin thude thim quyén giai quyét
ciia UBND quin Ha Pong, thanh phd Ha Nbi
(Kém theo Quyét dinh s6: /OP-UBND ngay  /6/2022
cua UBND qudin Ha Déng)

TT Quy trinh ndi b gidi quyét cdng viéc Ky hiéu

Quy trinh giai quyét cong viée tiép nhan Gidy ding ky

ban ruou tiéu ding tai chd trén dia ban quén CV-01/CT

Mua sim tai san theo phuong thirc tép trung CV-0l/TCKH

3 | Thim tra, phé duyét quyét toan vdn diu tu cong dur CV-02/TCKH
an hoan thanh

4 | Khai thac, sir dung tai liéu [uu trit CV-08/VP

5 | Céng nhén Quy udc TH dan phd CV-01/VHTT




Phu lyc 3
Noi dung cdc quy trinh giai quyét cong viée ngi bo (ngoai thi tue
hanh chinh) trong cic linh vye: Cong thuong, Tal chinh - Ké hoach
Viin thu lwu trit, Vin héa va Thong tin thude thim quyén gidi quyét
cia UBND quin Ha Déng, thanh phd Ha Nbi
(Kém theo Quyét dinh sé: /OD-UBND ngay  /6/2022
cua UBND qugn Ha Déng)

1. Quy trinh giii quyét cong vige tiép nhin Gidy dang ky ban rwogu tiéu
dung tai chd trén dia ban quan (CV-01/CT)

1 | Muc dich:

ché trén dia ban quén trude khi tién hanh hoat ddng kinh doanh.

2 | Pham vi:

Quy dinh v& trinh tir va céch thie giai quyét cong viée tiép nhan Gidy dang ky
ban rugu tiéu ding tai chd ctia cac thuong nhén kinh doanh rugu tiéu dung tai

Ap dung dbi véi:

Ha Péng.
- Lanh dao, cdng chirc ciia phong Kinh té quin Ha Pong.

3 | Noi dung quy trinh giii quyét céng viée

3.1 | Ciin cir phép Iy

- Céc co s¢ kinh doanh thuc hién ban ruou tidu dung tai chd trén dia ban quén

- | Nghi dinh 17/2020/ND-CP ngay 05/02/2020 ctia Chinh phu vé sira 361 bd sung

Iinh vue quin ly nha nude cia B Cong Thuong.

mot s& didu ciia cic Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tr kinh doanh thudc

- | Nghi dinh s 105/2017/ND-CP ngay 14/9/2017 ctia Chinh phi v& kinh doanh

IUou.

3.2 | Cic tai lidu phuc vu giai quyét cong vide Bin Bin

chinh $a0

- | Gidy ding ky ban rou tiéu ding tai ch3 theo miu 13 ban | x
hanh kém theo Nghi dinh 17/2020/ND-CP,

- | Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép, HTX, lién hiép hop
tac x4 hodc hd kinh doanh.

3.3 | S6 luong

02 bo.

3.4 | Théi gian xi& ly cong viée

03 ngay lam viéc.

3.5 | Noi tiép nhin hd so va tra két qua

- | Noi tiép nhan: Tai phong Kinh té (phong 530) - UBND quin Ha Poéng (giri trye

tiép hoiic buu chinh cong ich).

- | Noi tra két qua: Tai phong Kinh té (phong 530) - UBND quin Ha Doéng hoidc

buu chinh cdng ich (néu td chirc, c4 nhan ¢ nhu ciu).




3.6

Quy trinh xit Iy cong viée

TT | Trinh ty thwe hién Ponvi | Ponvi | Thoigian Két qua
chii tri_ | phéi hop
Bl | Nép hd so Té chic | Phong Trong gi®
hofic ¢4 [Kinhté | hanh chinh
nhén
B2 | Céng chirc dugc giao | Phong X Trong gidy| BM-01/CVNB
nhiém vu 1am cong tac | Kinh té hanh chinh
vin thu ghi gidy tiép (T6i  da
nhan hd so, hen ngay tra khong qua
| két qua. 30 phit)
B3 | Linh dao phong phén | Phong X 0,5 ngay BM-02/CVNB
cdng xur Iy sau khi tiép | Kinh té
nhén hd so
B4 | Cong chtc chuyén mén | Phong X 1,5 ngay |- Gidy ding ky
thuc hién rd soat néi | Kinh té ban rurou tiéu
dung Gidy ding ky ban ding tai ché
rwgu tidu dung tai chd clia co s& di
trinh l3nh dao phong dugc ra sodt.
Xemixet - BM-02/CVNB.
B5 | Lanh dao phong kiém | Phong X 01 ngay |- Gidy ding ky
tra ndi dung Gidy dang | Kinh té ban rugu tiéu
ky ban rugu tidu diing ding tai ché
tai chd cia co s& clia co s& di
dirge kiém tra.
- BM-02/CVNB.
B6 | Cong chic duge giao | Phong TS chirc | Gid  hanh | - Gidy dang ky
nhiém vu 1am céng tic | Kinht8 | hodc c4 | chinh ban ruou tiéu
vin thu déng ddu cong nhan ding tai chd
vin dén, ghi ngay phong cla co s¢ da
Kinh té tiép nhén vao dugc déng diu
Gidy ding ky ban rugu cdng vin dén,
tiéu ding tai chd ctia co ghi ngay
so; tra két qua cho td phong Kinh té
chirc, ca nhin tiép nhan.

=R = e grA
Bieu mau/Tai liéu

Gidy ding ky ban rugu tiéu ding tai chd theo miu 13 ban hanh kém theo Nghj

dinh 17/2020/ND-CP.

BM-01/CVNB.

BM-02/CVNB.




10

Ho so Iwu

Thanh phin hd so theo muc 3.2 (cic gifly t& cn lvu trit theo quy dinh),

BM-01/CVNB.

BM-02/CVNB.

sz‘iy dang ky ban rugu tiu dung tai ché ciia co s& dd duoc dong diu cong vin
dén, ghi ngay phong Kinh t€ ti€p nhén.
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MAu sb 13
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 14p - Tw do - Hanh phie

........ , ngay.... thang... nam......
GIAY PANG KY

Bén rugu tiéu ding tai chd

Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép (hoic gidy to c6 gié tri phap ly
twong duong)/Gidy chimg nhén ding ky hop téc xa, lién hiép hop tac x&/Gidy
ching nhian ding ky ho kinh doanh sé.................. do........... cip ngay...
thdng.... ndm.......

Déng ky ban ruou tiéu ding tai chd nhu sau:
Dia chi bAN FUOU: Do oot

................. @ oo Xin cam doan thuc hién ding cic quy dinh tai
Nghi dinh s§ 105/2017/ND-CP ngdy 14 thang 9 nim 2017 cta Chinh pha v&
kinh doanh ruou, Nghi dinh sb..../2020/ND-CP ngay... thang.... nam 2020 cua
Chinh pht stra déi, bd sung céc Nghi dinh lién quan dén didu kién du tu kinh
doanh thugc linh vuc quan Iy nha nuéc cia B Cong Thuong va nhitng quy
dinh ctia phép luat ¢6 lién quan. Néu sai, xin hodn toan chiu trach nhiém trudc

phap luat./.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(K, ghi r8 ho tén, déng ddu (néu cd))
Chi thich:

0: Pia chi ban rugu cia thuong nhan.

@ Tén thuong nhan ding ky ban ruou tiéu ding tai chi.
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2. Quy trinh mua sim tii san theo phwong thirc tip trung (CV-

01/TCKH)

1

Muc dich:

Quy dinh vé trinh tw va cach thirc giai quyét cong viéc mua sim tii san tap
trung nhim dam bdo xem xét cic dé nghi phi hop véi céc vin ban phap quy
hién hanh; dim bao thim tra r6 cdc nhu ciu, cac diéu kién theo ding quy dinh.

2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi:
- Céc don vi trye thude quéin c6 nhu ciu ding ky mua sim tai san theo phuong
thirc tip trung tai UBND quén Ha Déng.
- Cén by, cdng chirc thudc phong Tai chinh-Ké hoach, céc bd phén lién quan
thuéc Uy ban nhan ddn Quén chiju trach nhiém thue hién quy trinh nay.
3 | Néi dung quy trinh gidi quyét cong viée

3.1 | Can cir phap ly ,
- Luat Quan Iy, sir dung tai sin cong $6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017,
- Nghi dinh 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 clia Chinh phii quy dinh chi tiét
mét s6 didu ctia Ludt Quan 1y, sir dung tai sén cong;
- Thong tu sb 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cta B Tai chinh réng dan
mét s6 ndi dung cta Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét mot s diéu ctia Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

- Quyét dinh sb 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cda Thi tuéng Chinh phu
quy dinh tiéu chuan, dinh mirc sir dung méy méc, thiét bi;
- Quyét dinh sb 3698/QD- UBND ngay 26/7/2021 cita UBND Thanh phé v/iv

ban hanh danh muyc tai sin mua sém tap trung ctia Thanh phd Ha Nai.

3.2 | Céc tai lién phuc vy giai quyet cong viée Béin Ban

chinh sa0

Danh muyec tai san cong dé nghi mua sim tdp trung theo miu X
quy dinh do don vi l4p.

3.3 | S6 luong
01 bd.

3.4 | Thoi gian xi& ly cong viée
14 ngay lam viéc

3.5 | Noi tiép nhin hé so va tra két qua

Noi tiép nhan: Tai phong Tai chinh — K& hoach (phong 406) - UBND quén Ha
Dong (qua dia chi mail ptckh_hadong@hanoi.gov.vn hoic gt tryc tiép hodc
buu chinh cong ich).

Noi tra két qua: Tai phong Tai chinh — Ké hoach (phong 406) - UBND quén Ha
Déng hodc buu chinh cdng ich (néu td chire, ca nhéin ¢é nhu ciu).




13

3.6 | Quy trinh xit Iy cdng viéc
TT | Trinh tw thwe hién g:’l'l“t: pﬁg"h‘;{p Théigian | Két qua
Bl |Don vi chuin bj hd so [ Td chirc | Phong - BM-01/CVNB
ddy da nop tai Van thu | hodc cd | Tai chinh - BM-02/CVNB.
phong TC-KH nhén — Ké
hoach
01 ngay
B2 | Tiép nhan hd so; Phong X
Viao s, lanh dao phan | Tai chinh
cdng, ban giao cin bd | - Ké
thadm dinh hoach
B3 |Thdm dinh hd so: | Phong X - BM-02/CVNB.
Chuyén vién thu Iy hd | Tai chinh - Dy thao van
so tién hanh thim dinh |- K& ban yéu cau bo
hé so: hoach sung hoai dﬁn‘g'
 Tneng 1ap 56 o s
kl'l(‘)ng fiép ung yéu ciu phuong thirc tip
cin giai trinh va bo sung trung
thém, can bd thu Iy
huéng dén mét lan bing
vin ban dé don vi bd
sung, hoan thién hd so 10 ngay
fhizo quy/dink. lAm viée
- Trudong hep dat yéu '
cdu tién hanh buée tiép
theo
B4 |Téng hop, tham muu | Phong X - BM-02/CVNB.
ding ky mua sim tai san | Tai chinh - Van ban yéu
cong theo phuong thirc | — Ké cdu bd  sung
tdip trung lanh dao | hoach hoge ﬁﬁn% }fy
phong xem xét. Néu hop i sam fals 341,
I¢, trinh Ianh dao UBND P
R N - phuong thire tip
quan phé duyét giri S¢ trung
Tai chinh
B5 |Lanh dao UBND quén |Lanh dao | Phéng 02ngdy |Vin ban ding
phé duyét van ban ding | UBND | Tai chinh ky mua sm tai
ky mua sim tip trung Quén - Ké san cong theo
hoach phuong thic tdp
trung
B6 | Chuyén hoé so da ky | Vin thu 0l ngay |- BM-02/CVNB.
duyét cho bd phan Vin | HDND- - Van ban déng
thu vao s6, ngay, thing, | UBND ky mua sam tai
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nhin ban, déng diu va
phat hanh vin ban dén
cic don vi, tb chic va
¢4 nhén lién quan.

Luu hd so theo dai

quén

sin cong theo
phuong thic tdp
trung

Biéu mau/Tai liéu

BM-01/CVNB.

BM-02/CVNB.

Danh myc i sdn c6ng dé nghj mua sim tép trung theo mAu quy dinh do don vi l4p.

HO so luu

Thanh phan h6 so theo muc 3.2

Két qua thuc hién (Vin ban ding ky mua sim tai san cdng theo phirong thirc

tap trung).
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3. Quy trinh thim tra phé duyét quyét toan vén ddu tw cong dw 4n hoin

thanh (CV-02/TCKH)

1

Muc dich:

Quy dinh ve trinh tu va céch thirc gidi quyét cong viée tham tra, phé duyét
quyét toan vén ddu tuw cong du 4n hoan thanh (d8i v6i dy 4an diu e cOng dirng
thuc hign vinh vién c6 khéi lugng thi cong x4y dung, lip dat thiét bi) ddm bao
céc diéu kién theo ding quy dinh

Pham vi:

Ap dung déi véi:
- Céc don vi dugc giao nhiém vu chi dau tir.
- Céan b, cong chirc UBND quén.

Néi dung quy trinh giai quyét cong viée

Ciin ¢t phap Iy

3.1

- Luit Xay dung sb 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014 Luit sd 62/2020 QH14
ngay 17/6/2020 Luat stra d6i, bd sung mot sb didu cta Lujt Xéy dung;
- Luat B4u thiu so 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013

- Luat Pét dai sb 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013;

- Luat Kiém todn ddc lap sb6 67/2011/QH12 ngay 29/3/2011; Vin ban hop
nhét sb 11/VBHN -VPQH ngay 31/12/2015.

- Nghi dinh s 99/2021/ND-CP ngay 11/1 1/2021 cia Chinh phi quy dinh vé
quéan ly, thanh toan quyet todn du 4 an sir dung vén ddu tu cong.

- Nghi dinh v& san xuét, cung cép va tidu thu nuéc sach - Van ban sb
12/VBHN- BXD ngay 27/4/2020 ctia B4 X4y dung xdc thue vin ban hop nhit
- Ngh1 dlnh sb 15/2021/ND CP ngay 03/3/2021 cia Chinh phil quy dinh chi
tiét mét sb noi dung vé quan ly dur 4n dau tu xdy dung;

- Nghi dinh s6 10/2021/ND-CP ngdy 09/02/2021 cta Chinh phii v& quén ly
chi phi du tur xay dung;

- Nghi dinh sé 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 ciia Chinh pht huéng din thi
hanh Luét dau thdu va Irra chon nha thiu

- Ngh1 dlnh sb 06/2021/NB CP ngay 26/01/2021 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét mot sb nodi dung vé quan Iy chit lugng, thi cong x4y dung va bao tri cong
trinh x4y dung,

- Thong tr sé 96/2021/T—BTC ngay 11/11/2021 ctia B Tai chinh quy dinh
vé hé théng mau bidu st dung trong céng tic quyét todn.

- Thong tr s§ 67/2015/TT-BTC ngay 08/5/2015 cia B Tai chinh Ban hanh
chuin murc kiém toan Viét Nam vé& kiém toén bdo cdo quyét toan du 4n hoan
thanh;

- Cén ctt Thong tr sé 54/2013/TT-BTC ngay 04/5/2013 cta B6 Tai chinh
quy dinh viéc quan ly, st dung va khai théc cdng trinh cdp nude sach nong
thoén tip trung; Thong tur s6 76/2017/TT—BTC ngay 26/7/2017 cua Bd Tai
chinh stra dbi b sung mdt sé didu cia Théng tu sé 54/2013/TT-BTC ngay
04/5/2013 ctia B Tai chinh quy dinh vigc quan 1y, sit dung va khai théc cong
trinh cip nuée sach néng thon tap trung;
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- Quyét dinh s 41/2017/QD-TTg ngay 15/9/2017 ctia Thi tuéng chinh phi
quy dinh trinh ty thi tue diéu chuyén céng trinh dién dugc diu tr bing vén
nha nuéce sang tap doan dién luc Viét Nam quéan Iy

Quyet dinh s6 14/2021/QD-UBND ngay 06/9/2021 ciia UBND thanh phd Ha
Nbi vé& viéc ban hanh quy dinh phan cp quan ly nha nwée mét sé linh vie ha
tang, kinh té - xa hoi trén dia ban thanh pho Ha Noi
- Quyét dinh sb 41/2017/QB-UBND ngiy 06/12/2017 ciia UBND thanh phé
Ha Noi ban hanh quy dinh v& quan Iy hoat ddng thoat nudc va xit Iy nude
thai trén dja ban thanh phd Ha Nbi;

- Quyét dinh sb 15/2022/QD UBND ngdy 30/3/2022 ctia UBND thanh phb
Ha Ngi quy dinh mdt sé noi dung v& quin Iy diu tur cic chuong trinh, dy an
dAu tu cbng cda thanh phd Ha Nai.

3.2

Céc tai liéu phue vy gidi quyét cong viéc Ban Ban
chinh | sao

a) T trinh dé nghi phé duyét quyét toan von dau tu cong dy X
an hoan thanh ctia chii ddu fir (ban chinh).

Trudong hop kiém toan doc Hp thire hién kiém toan, t&r trinh
pha1 néu rd nhitng ndi dung thong nhét, ndi dung khéng
thong nhit va Iy do khong théng nhit gitta chi diu tr va
kiém toan doc lap.

Trudng hop cic co quan thue hién chirc ndng thanh tra (sau
ddy goi 1a thanh tra), kiém tra. Kiém todn nha nuéc, co quan
phép luat di thuc hién thanh tra, kiém tra, kiém toan, didu tra
du 4n, trong t& trinh chd diu tw phai néu rd viée chip hanh
céc kién nghi, két ludn cia céc co quan trén.

b) Biéu mAu béo c4o quyét toan gdm: X
+ D6i véi dy 4n (du 4n thanh phén, tiu du 4n, cong trinh,
hang muc cong trinh ddc 1ap) hoan thanh, dy 4n dimng thuc
hién vinh vién c¢6 khéi Iugng thi cong xay dung, lp dit thiét
bi dwgc nghiém thu theo quy dinh tai diém b khoén 1 Didu
34 Nghi dinh 56 99/2021/NP-CP ngay 11/11/2021 ciia Chinh
phit: bdo cdo theo MAu sé 01/QTDA, Mau sé 02/QTDA,
Miu s6 03/QTDA, Miu s 04/QTDA, Mau sé 05/QTDA,
Miu sé 06/QTDA, MAu sé 07/QTDA, Mau sé 08/QTDA
kém theo Thong tur s6 96/2021/TT-BTC.

+ Dbi vé6i du 4n thude ngan sich do Uy ban nhén dan clp xa
quan ly: bdo cdo theo MAu sbé 14/QTDA va Miu sb
15/QTDA. (hudng dén chi tiét tai Phu luc kém theo kém theo
Théng tir s6 96/2021/TT-BTC).

¢) Toan b céc vin ban phép 1y ¢6 lién quan (ban chinh hoic X
ban do chi dAu tir sao y ban chinh).
Vin ban cho phep dung ho#ic cho phép chdm dirt thyc hién X
clia ngudi ¢6 thdm quyén quyét dinh phé duyét ddu tur dbi
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vé6i du 4n dimng thuc hién vinh vién

quyét toan vén ddu tu dy 4n hoan thanh.

d) Hb so quyét toan cia timg hop dong gbm céc tai lidu (ban X
chinh hodc do chil ddu tir sao y ban chinh): Hop ddng va céc
phu Iuc hop déng (néu c6); cic bién ban nghiém thu khéi
lugng hodn thanh theo giai doan thanh todn; bién ban
nghiém thu khéi Iugng hoan thinh toan b hop ddng; bang
tinh gid tri quyét todn hop ddng gifta chit dAu tir va nha thiu
(quyét todn A - B); bién ban thanh 1y hop ddng déi véi
truong hop dd du diéu kién thanh 1y hop ddng theo quy dinh
cta phap ludt v& hop ddng; cac tai liéu khac theo thoa thuén
trong hop dong lién quan dén noi dung thim tra, phé duyét

d) Bién ban nghiém thu c6ng trinh hodc hang muc céng trinh X
ddc 1dp hoan thanh dwa vao st dung (ban chinh).

¢) Béo céo kidm to4n cia don vi kiém toan doc lap trong X
truong hop thué kiém toan ddc lap thuc hién kiém toan (bén
chinh).

£) Béo cdo kiém todn hogic théng béo két qua kidm toan (sau X
day goi chung 12 bdo céo kidm toan), két luan thanh tra, bi€n
ban kiém tra, quyét dinh xtr Iy vi pham cla cic co quan
Kiém toan nhi nudc, thanh tra, kiém tra trong tru’(mg hop
cac co quan ndy thuc hién thanh tra, kiém tra, kiém toan dy
an; két qua diéu tra cia cac co quan phap luit trong triedng
hop du 4n ¢6 vi pham phip ludt bj co quan phip Iuat diéu
tra. B4o cdo cita chit ddu tu kém céc tai lidu lien quan v& tinh
hinh chép hanh céc kién nghi cda cdc co quan néu trén.

* Ghi chu: Trong qué trinh thim tra, cha dau tur 6 trach nhidm xudt trinh céc
tai liéu khac c6 lién quan dén quyet toan vén du tir cia dy 4n khi duoce co
quan thim tra quyét todn yéu ciu.

Chu diu tu dugc glri vin ban dién tir thay cho vin ban gidy. Vin ban dién tir
phai dém bao thuc hién ding quy dinh cta phép luft vé cOng tac vin thu.

3.3

S6 lwong

02 bg. Trong dé:

+01 by Chia du tu giri dén ngudi cé thdm quyén quyét dinh phé duyét quyét
toédn.

+01 bd Chit diu tir giri dén co quan chil tri thim tra quyét toan.

3.4

Thoi gian xi& l}'r cdng viéc

- Thoi gian tham tra quyét toan von dau tur du 4n hoan thanh tinh tir ngay
Phong Tai chinh — K& hoach nhén di h so quyét todn dén ngay trinh ngudi co
thim quyén phé duyét quyét toan quy dinh tai DPidu 47 Nghi dinh sb
99/2021/ND-CP ngay 11/11/2021 ciia Chinh pht. Thoi gian téi da quy dinh cu
thé nhu sau:

+ Péi v6i dur 4n nhém B: 04 thang.
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+ Pébi v6i dy an nhém C: 03 thang.

- Théi gian phe duyet quyét toan von d4u tr du 4n hoan thinh tinh tir ngay
ngudi c6 thdm quyén phé duyet quyét to4n nhén di hd so trmh duyet quyét
todn dén ngdy ban hanh quyét dinh phé duyet quyét toan vén ddu tu du 4n
hodn thanh. Théi gian tbi da quy dinh cy thé nhu sau;

+ Déi v6i du 4n nhom B: 20 ngay

+ Ddi v6i du 4n nhém C: 15 ngay

3.5 | Noi tiép nhin hé so va tra két qua
- | Noi tiép nhén: Tai phong Tai chinh — K& hoach (phong 406) - UBND quén Ha
Déng (gt trre tiép hodic buu chinh cong 1ch)
- | Noi tra két qua: Tai phong Tai chinh — K& hoach (phong 406) - UBND quin
Ha Pong hoidc buu chinh céng ich (néu t chirc, ¢4 nhin c6 nhu chu).
3.6 | Quy trinh xi¥ ly céng viéc
TT | Trinh ti thwe hién | Pon vichitri | Don vi Thoi Két qua
phéi gian
hop
Bl |T6 chirc, c& nhan | Chu diu tu Phong - Phidu giao
ndp hd so Tai nhén Ho 50
chinh — ql‘lyét todn von
Ké dau tr du 4n
hoach hoan dtha‘ml}
theo Madu sb
13/QTDA
Théng tr sb
96/2021/TT-
02ngdy |BTC  ngay
11/11/2021
B2 | Tiép nhén hd so Phong Tai X - BM-01/CVNB.
chinh - K& - BM-02/CVNB.
hoach
B3 | Ban giao ho so cho | Phong Tai X - BM-02/CVNB.
cic cdng chic sau{chinh - K&
khi Lanh dao phong | hoach
giao xir Iy hd so
B4 | Thu ly, giagi quyét hd [ Cong chirc X
so va trinh ky: duge giao
Thém dinh hd so: [nhiém vu thim - BM-02/CVNB
Chuyén vién thu ly | tra ctia phong - Van ban yéu
h so tién hanh thim | Tai chinh — K& cdu giai trinh,
dinh hb so: hoach boHsu_ngB' _
- A - - foac bao cao
cong 06p g Yo b1 v, |
. . todn dy an hoan
cdu b sung thi duedn | gann
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huéng dan bang vin nhém B;
ban trong 07 ngay 60 ngay
ké tir ngdy nhan hé db6i véi
S0, chuyén cho chi du 4n
dau tu nhém C
- Chi diu tr bd (Tinh tir
sung hd so thoi gian ngay
tbi da 12 07 ngay ké nhin dia
tr ngdy nhidn dugc hd s0).
vin ban cta phong
Tai chinh — Ké&
hoach. Qua thdi han

| tren ma cha diu tu

| khéng hoan thién da
thi P.TC-KH tra lai
Hb so cho chit ddu
tu.
- Truéng hgp dat
yéu céu thi tién hanh
thim tra theo quy
dinh va thuc hién cic
bude tiép theo.

B5 |Lip Bdo cao thim | Cong chire | x 05 ngdy |- Bdo cdo tham
tra quyét todn du 4n | dugc giao tra quyét todn
hodn thanh; Soan | nhiém vu thdm de 4n  hoadn
théo Quyét dinh hanh | tra céia phong thanh. ,
chinh trinh lnh dao | Tai chinh — K& oA thdd Quyer
phong xem xét hoach djnn

B6 | Duyét Bao cdo tham | Linh dao phong X 10 ngay |- BM-02/CVNB
tra quyét todn dy 4n | Tai chinh — Ké - Bao céo tham
hoan thanh hoach eI LR

de¢ 4an hoan
thanh
Ky nhdy du thao X 03 ngay | Dy thao Quyét
thao quyét dinh trinh dinh
lainh dao UBND
Quén phé duyét

B7 | Phé duyét quyét Lanh dao | Phong Nhém B: | Quyét dinh
todn du 4n hoan | UBND quén Tai 20 ngay
thanh chinh — | Nhom C:

Ké 15 ngay
hoach
B8 Vin phong | Phong | 01 ngay |- BM-02/CVNB

Nhin két qua tir bd
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phin vin thu thudc | HDPND&UBND | Tai - Quyét dinh
Vin phong UBND | Quéin chinh - phé duyét
quén Ké quyét toan
hoach hoan thanh
B9 | Tra két qui; Tra ho | Phong Tai | x 01 ngay
S0 chinh - Ké
B9.1 | Dy dn do UBND | hoach Quyét  dinh
qudn  phé  duyét Dphé duyét
quyét todn quyét todn dy
an hoan thanh
B9.2 |\ Dw dn do UBND Thong  bdo
phuong phé  duyét thdm dinh cia
quyét todn phong Tai
chinh — Ké
hoach
4 | Biéu mAw/Tii ligu
- | BM-01/CVNB.
- | BM-02/CVNB.
5 | Ho so' leu
-__| Thanh phin hé so theo muc 3.2 (c4c gidy to cin luu trir theo quy dinh).
- | BM-01/CVNB.
- | BM-02/CVNB.

Quyét dinh phé duyét (hodc Thong bao tham dinh) quyét toan hoan thanh
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4. Quy trinh khai thae, sir dung tai liéu lwu trit (CV-08/VP)

1 Muc dich
- Thuc hién théng nhét cac trinh tir, thu tuc v& viée khai thac, st dung tai liéu luu
trir tai Kho Iuu trit Quan.
- Bo vé, bao quan an toan, khai thac, st dung c6 hidu qua hd so tai liéu luu trit
trong kho luu trir Quén.
2 Pham vi
Ap dung déi véi: Cde phong, ban, don Vi, cdn bd, cong chitc, vién chikc, ngudi lao
dong thudc cde don vi Qudn va nhitng nguoi thuc hién cdc céng viéc lién quan
dén kho lwu trit tai liéu.
3 Noi dung quy trinh giii quyét cong viéc
3.1 | Can cie phap ly
- | Luét Luu trit ndm 2011;
- | Luat Tiép cédn thong tin nam 2016;
_ | Nghi dinh sré 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cia Ludt Luu trir;
_ | Nghi dinh s& 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cia Chinh phit quy dinh chi tiét
mdt s diéu cia Luit Bdo vé bi mit nha nudc;
Nghi dinh s6 09/2017/ND-CP ngay 09/02/2017 cta Chinh pht quy dinh chi tidt
- | viéc phat ngdn va cung cap théng tin cho bao chi ciia cdc co quan hanh chinh nha
nwaoc;
_ | Nghi dinh s6 13/2018/QD-CP ngay 23/01/2018 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Luét Tiép cin thong tin;
- | Nghi dinh s 30/2020/NB-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii v& cong téc vin thu;
_ | Thong tu 56 04/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua B Noi vu hudng din xay
dung Quy ché cng tac vin thu, hru trif clia cdc co quan, tb chirc.
roxe qea Y A s Bin Bidn
3.2 | Cdc tai ligu phuc vu gidi quyét cong viéc chinh | sao
- | Vin bén cén cit phap ly X
- | - Van ban hanh chinh X
3.3 | 86 luong
01 bd
3.4 | Thoi gian xit Iy céng viéc
Cham nhét trong 02 ngiy lam viée.
3.5 | Quy trinh xit Iy cong viéc
TT | Trinh tu thue hién | Pon vi chi tri Do’,?. M Thoi gian | Két qua
phoi hop
gy | Tiép ~nhan  va|BS phin luu tir Gio  hanh |Phiéu  de
chuyén yéu cau cia | Vin phong chinh xuat  khai




22

ngudi dén khai thac
hé so, tai lidu huu
trit:

- Néu ngudi dén
khai thic co du
diéu kién theo quy
dinh khai thic s
dung tai liéu Iuu trir
(nhwr: C6 Gidy to
tty thdn hop Ié;
trwdng hop st dung
dé phuc vu cong tac
thi phai c6 gidy
gidi thiéu hoic viin
ban dé& nghi ctia co
quan, t§ chirc noi
cbng tic), Cébng
chitc Luu trff yéu
ciu ngudi dén khai
thdc hd so, tai lidu
ké khai vio Phiéu
khai thac, st dung
hd so, tai lidu (theo
mau);

- Néu ngudi dén
khai thiac khong da
gidy to thi tir chéi
va trd lai yéu cau.

HDND & UBND
quén

théc, s
dung tai liéu

B§ phén luu trir

Vin phong
HDND & UBND
quin (Sau khi X
Chuyén yéu ciu toi tiép nhén yéu cu Ofgh X,Ia;l} Phiéu dé
lanh  dao  Van |khai thdc, Céng viec (XU 19 ohi  phe
B2 |phong HDPND & (chtc Luu trir neay tm‘dm duyét khai
UBND quin dé|tinh Lanh dao oo e thie,  si
xem xé€t, gidi quyet | Van phong xem b?é::Iz) * | dung tai liéu
x€ét, phé duyét i
Phiéu khai théc,
sit dung hd so, tai
liéu.
Cic  ca|dn lam
Lanh dao Vin phin. don viée (Xl ly Phé  duyét
B3 | Xem xét, phé duyét | phong HDND & | .° > . |ngay  déi | phiéu de
R vi ¢c0 lién| <. \ £
UBND quén vol  trudng | xuat

quan

hop dic
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bigt)
Cong chirc huu
L. trit Vin phong
Cung cép ho so, tai | HDND & UBND | .. , Cung cép hd
litu theo su phé | quan cung chphd | S2°  Alo1h  lam [so, i ligw
B4 | duyet 0, tai liéu luru triy | D8R 06| oo theo sy phé
i > . ., | li€n quan i M
theo su phé duyét duyét
cia Lanh dao
Vin phong.
Vao s theo doi hd
so, tai liéu muon va
kiém so4t.
- Sau khi xudt tai
liéu luu trlt, Céng
chic Luu triy tién
hanh vio S xuit
tai li€u Iuu trit
(theo mau) va theo
dsi, kiém soat hd
so, tdi liu trong
subt qua  trinh
ngudi dén khai thac
sir dung hd so, tai
liéu. -
, ., | B6 phén lvu trit | ., , | Ngay sau
- Néu ngudi dén | van phong | €3¢ A l1hi oung
BS | khai thic yéu cau | HPND & UBND ?,}fan co cdp hd so,
cung  cap  ban | quan HERLauAn - i sy

photocopy hd so,
taj liéu thi:

+ Dbi véi tai lidu
hanh chinh: giai
quyét trong ngy;

+ Péi véi tai lidu
chuyén moén nghiép
vu: tuy thudc vao
sb lugng hd so, tai
litu va ngudi dén
khai thdc @& hen
thot gian cho phi
hop;

+ Déi véi tai lidu
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Miat:  tuyét  d6i
khéng dwge phuc
vu photocopy.

Thu hdi, kiém tra
lai hé so, tai liéu
khi nguoi khai thac
tra lai.

Khi ngudi dén khai
thc tra hd so, tai
liéu,

Coéng chirc N
. ] s PP o | e . | Ngay sau ,
L}:ru t;m P h:a ' vao B(;) phdn. furu ‘tru Ca:: dca khi nguoi|Vao s6 va
Be | SO xuat tai ligu lwu | Vdn - phong |nhan, don |y Tha ol e py
rir va kiém tra lgi | HDND & UBND | vi <6 lién |55 "y | oo s ey
h? S0, tal‘ .116_3121; Neq quan quan so, tai liéu
hé so, tai liéu bj
rach, thi€u trang thi
thong bdao cho
ngudi dén khai thac
va Lanh dao Vin
phong xem xét, gidi
quyét.
B phén Iru trit Neay ~sau|8ap xép ho
B7 Xép hd so, tai lieu | Vin phong tl;nggﬁ lsa(; z(g’v;[at;i gzg
vao vi tri quy dinh | HDND & UBND = e
udn hé so, tai|dau  trong
que lidu kho lwu trit
4 | Biéu miw/Tai liéu
- Phiu khai théc, sir dung hd so, tai lidu
- S6 xudt tai lidu hru trir (xudt tam théi c6 hodn lai).
5 Hb so Iuu

- Gidy to tiy than hop 1&; gidy gi6i thidu hodc vin ban dé nghi ctia co quan, td
chirc noi cdng tac cta ngudi dé nghj khai thac ho so, tai lisu.

- Phiéu khai théc, str dung hd so, tai licu.

- Céc gidy to khéc (néu c6 phat sinh).
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5. Quy trinh céng nhin Quy wée td dan phé (CV-01/VHTT)

1 | Muc dich
Quy dinh v& trinh tir va cach thirc giai quyét cong viéc cong nhan Quy wéc td din
phé trén dia ban quan Ha Péng.
2 | Pham vi
Ap dung déi v6i céc co quan, t& chirc, ¢4 nhan ¢6 lién quan dén xay dyng, thuc
hién quy udc.
3 | Nbi dung quy trinh gidi quyét cong viée
3.1 | Coso phaply
- Quyét dinh sb 22/2018/QD-TTg ngay 08/5/2018 ciia Thi twéng Chinh phi quy
dinh vé xdy dung, thuc hién huong udc, quy udc;
- Théng tu s6 04/2020/TT-BVHTTDL ngiy 06/8/2020 ciia Bd Vian héa Thé thao
va Du lich quy dinh bién phép thuc hién chitc ning quan ly nha nudc vé xdy
dung, thue hién huong uée, quy wéce.
3.2 | Cic tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Bin | Bin sao
chinh
- | Dy thdo quy wéc di duge cong dbng din cu t6 dén phd| x
théng qua c6 du chir ky ctia Trudng ban cdng tdc Mat trdn,
T4 trudng TS dan phd
- | Bién ban x4c nhén két qua cong ddng dén cw td dén phé| x
bidu quyét théng qua quy wéc
- | Céng vin dé nghi cong nhén ciia Uy ban nhan din phudng X
3.3 | S6 luong
02 bd
3.4 | Thoi gian xir Iy cong viée
50 ngdy lam viéc
3.5 | Noi tiép nhén hd so va tra két qua
- | Noi tiép nhan: Tai phong Vin hoa va Thong tin (phong 536) - UBND quan Ha
Doéng ( qua email pvhtt hadong@hanoi.gov.vn hodc giri truc ti€p hodic buru chinh
cdng ich).
- | Noi tra két qua: Tai phong Vin héa va Thong tin (phong 536) - UBND quan Ha
Péng hoic buu chinh céng ich (néu té chire, c4 nhin cé nhu ciu).
3.6 | Quy trinh xi Iy cong viée
TT Trinh tw Pon vi chii tri | Don vi phéi Thoi Két qua
thire hién hop gian
Bl | Tiép nhin hd so | Phong VH&TT Yngdy | BM-0/CVNB

hgp 1€ tai by phén
lam cbng tic vin
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thu
VH&TT

phong

B2

Chuyén hd so cho
ldnh dao phong
VH&TT

Van thu phong
VH&TT

Y2 ngay

BM-02/CVNB

B3

Lanh dao phong
VH&TT phén céng
cbng chiic phy trach
theo [inh vuc thu ly
hd so

Lanh dao phong
VH&TT

Y2 ngay

BM-02/CVNB

B4

Cong chirc phu
trach theo linh vure
thu Iy hd so tién
hanh thim dinh hd
so, thuc hién cac
quy trinh theo quy
dinh

1. Truong hop hd
so chua ding quy
dinh, thoéng bdao
cho don vi trinh hd
so biét dé bd sung,
didu chinh theo
quy dinh.

2. Truong hop hd
so ddm bao theo
quy dinh, tién
hanh thwc hién cic
budc tiép theo

Cong chirc thu
Iy hd so

05 ngay

Vin ban dé
nghi, b
sung, hoan
thién hd so
(néu cb)

B5

Coéng chiic thu ly
hé so du thao cang
vin d& nghj phong
chuyén mén co6 lién
quan thdm dinh hé
so theo quy dinh.

Cong chirc thyu
Iy hd so

01 ngay

Du thao
cdng van

B6

Lanh dao phong
Vin héa va Thong
tin xem xét, ky vin
bén

Lanh dao phong
VH&TT

Y2 ngay

Cong vin

B7

Céng chic phu
trach theo Iinh virc

Cong chirc thu
Iy hd so

Phong Tu phap

V2 ngay
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thue hién chuyén
hd so cho phong
chuyén moén co
lién quan dé thim
dinh

B8

Phong Tu phép
thim dinh du thdo
va c6 van ban gop
y du thao quy udc

Phong Tu phap

10 ngay

Cong vin

B9

Cong chirc phong
VH&TT du théo
vin ban d& nghi t6
chirc, ¢4 nhin
chinh sira, bd sung
quy uéc theo Y
kién thdm dinh cia
phong chuyén mén
cua Quén

Cong chire thu
Iy hé so

01 ngay

Dur thao
cdng vin

B10

Lanh dao phong
VH&TT xem xét,
ky vin ban d& nghi
bd sung, hoan thién
hé so

Lanh dao phoéng
VH&TT

¥ ngay

Cong vin

BI1

Chuyén cong vin,
hd cho & chirc, ca
nhin vi tién hanh
b sung, chinh sira
du thdo quy udc

B¢ phén viin
thu phong
VH&TT

t6 chire, ca
nhén c6 lién
quan

15
ngay

Du thao quy
ude

Bi2

Tiép nhén quy wdc
t& dan phé (sau khi
dd chinh sta, bd
sung)

BO phén vin
thu phong
VH&TT

Y2 ngay

BM-
01/CVNB

B13

Chuyén hd so cho
lainh dao phong
VH&TT

Vin thu phong
VH&TT

Y2 ngay

BM-
02/CVNB

B14

Lanh dao phong
VH&TT phén cong
cong chitc phu trach
theo linh vue thy Iy
hd so

Lanh dao phong
VH&TT

Y2 ngay

BM-
02/CVNB

BI5

Cong chitc thu ly

Cong chire thu

7 ngay

Vin ban dé
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hd so tién hanh | 1y hé so nghi, bd
thim dinh hd so, sung, hoan
thyc hién céc quy thién hd so
trinh theo quy (néu co)
dinh.
1.Tradng hop hd
so chira dam bao,
théng bao cho don
vi trinh hd so biét
dé tiép tuc chinh
stra, bb sung theo
quy dinh.
2. Truéng hop ho
so dam bao,tién
hanh thue hién cac
budce tiép theo.

B16 | Dy thao T& trinh dé | Coéng chitc thy 01 ngay
nghi, quyét dinh Iy hd so - T&r trinh
cOng nhén quy udc - Du thao
0 dan phé, trinh Quyét dinh
lanh dao phong xem hanh chinh
xét, ky vin ban

B17 | Lanh dao phong | Lanh dao phong Yangdy |- To trinh
VH&TT xem xét, VH&TT -Dy thao
ky vin ban, ky Quyét dinh
nhéy dir thio Quyét hanh chinh
dinh

BI8 fthue hién luin| Céng chirc thy Vian phong | Y% ngdy |- Totrinh
chuyén héd so trinh Iy hd so HPND&UBND - Du théo
Linh dao UBND quén Quyét dinh
quin xem  xét, hanh chinh
quyét dinh

B19 |Phé Chi tich| Pho Chitich 02 ngay | Quyét dinh
UBND quin ky| UBND quin hanh chinh
Quyét dinh

B 20 | vVan phong HDND | Vinthu Van | Phong VH&TT | 02 ngdy |- Quyét dinh
va UBND quén phong hanh chinh
phat hanh vin ban | HDPND&UBND -BM-

quin 02/CVNB
B2l |Phong VH&TT | Coéng chic thy Y2 ngay

ltru trit hd so theo

Iy hd so
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quy dinh

. A ~ YR L)
Biéu mau/Tai liéu

BM-01/CVNB

BM-02/CVNB

Hb so luu

Thanh phén h so theo muc 3.2 (c4c gidy to cin hru trit theo quy dinh)

BM-01/CVNB

BM-02/CVNB

Két qua giai quyét cong viée (Quyét dinh cong nhan Quy uéc t& dan phd)
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