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THANH PHO HA NOI Poclap-Ted

$4:7099 /QP-UBND Ha Néi, ngay A3 thang 12 ndm 2019
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ngi bd
trong giai quyet thu tuc hanh chmh Ding ky thuong tru & noi thanh
thudc thim quyen giai quyét ciia cap huyén trén dia ban thanh phd Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Cén ctr Luat Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/20135;

“Cin cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co cheé mét cira, mét cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Can cr Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mét s0 quy dinh ciia Nghi dinh s 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 ctia Chinh pha vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong giai quyét tht tuc hanh chinh;

Xét d& nghi ciia Giam dc Cong an Thanh pho tai T trinh s§ 726/TTr-
- CATP-PVO1 ngay 02/12/2019,

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh néi bd trong giai
quyet thi tuc hanh chinh Pang ky thuong tru ¢ ndi thanh thuoc tham quyén giai

quyét ctia cdp huyén trén dia ban thanh phd Ha Noi (chi tiét tai phu luc kém
theo).

Piéu 2. Giao Vin phong UBND Thanh phé chi tri, ph01 hop véi Cong an
Thanh phé va cac co quan, don vi c6 lién quan, can clr Quyet dinh nay xay dung
quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai phan mém cia Hé théng théng
tin mot ctra dién tir cia Thanh pho theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 4. Chanh Vian phong UBND Thanh phd, Giam dbc cac S, Tha
trudng cac Ban, Nganh thudc Thanh phd, Chu tich UBND céc quén, huyén, thi xa

va céc td chirc, ¢4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. S

Noi nhin:

- Nhu diéu 4;

- Vin phong Chinh pht;

- B Cong an;

- Thuéng tryc: TU, HDND Thanh phé;

- Chu tich, cac PCT UBND Thanh phd;

- VPUBTP: CVP, cac PCVP, cac phong: NC,

TKBT, HCTC, KSTTHC; v
1083450

Ky boi: Van phong Uy ban
Nhan dan Thanh pho
Ngay ky: 16/12/2019
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Phu luc

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ‘T‘OQQ/QB UBND ngay/3 thdng 12 ndm 2019

ciia Chii tich UBND thamh phé Ha Ngi)
QUY TRINH
Dang ky thwong tri ¢ néi thanh (QT01)

1 Muc dich:
Quy dinh chi tiét trinh tu thi tuc va trach nhiém trong viéc Pang ky thuong tri
& ndi thanh.

2 Pham vi:
Ap dung ddi voi t6 chire, ¢4 nhan ¢6 nhu cu dang ky thuong tra ¢ ndi thanh.
Can b chién sy c6 lién quan thujc Cong an Thanh phd chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosdé phaply
+ Ludt Cu trit (Luat sé 81/2006/QH11, ngay 29/11/2006).
+ Ludt stra di, bd sung mot sé diéu Luat Cu tra (Luat sb 36/2013/QH13, ngay
20/6/2013). ,
+ Ludt Thu d6 (Luét s0: 25/2012/QH13, ngay 21/11/2012).
+ Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP, ngay 18/4/2014 cua Chinh phd quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luét Cu tra.
+ Thong tur 50 35/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 ctia B¢ Cong an quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Cur tra va Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP ngay
18/4/2014 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh
Luit Cu tra.
+ Thong tu s6 36/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 ciia B6 Céng an quy dinh vé
bidu miu sir dung trong dang ky, quan ly cu tri.
+ Thong tu s6 61/2014/TT-BCA ngay 20/11/2014 cua Bd Cong an quy dinh vé
quy trinh da‘mg ky cu tri.
+ Nghi quyet s6 09/2018/NQ-HDND ngay 05/12/2018 cua Hoi d6ng nhan dan
thanh phd Ha Noi vé viéc sta déi, bo sung, bai bo mot sé quy dinh thu phi, 1&
phi tai Nghi quyet s6 20/2016/NQ-HDND cua Hoi ddng nhan dan Thanh pho
bap hanh ‘mc_)t SO’ quy dinh thu phi, I¢ phi trén dia ban thanh pho Ha Nb&i thudc
thadm quyén quyét dinh cia HDND TP.
3.2 | Thanh phan hé so Bin chinh | Ban sao

Phiéu bao thay ddi ho khiu, nhan khiu (HK02) X
Bén khai nhan khau (HK01) (di v&i nhan khau trén <
14 tudi)
Gidy chuyén khéu (HKO7)
Sé tam trd (HKOYA hoic HK09B) X
86 ho khau (HK08) (Déi véi trudmg hop chuyén .
dén ca ho)
Gidy t& chimg minh chd & hop phap | X
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3.3 | S6 lwgng ho so
01 b9
3.4 | Thai gian xiv ly
15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1é
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B phén tiép nhdn va tré két qua thue Cong an quén (trong gitr hanh chinh tir
thir 2 dén sang thir 7 hang tuan, trir nhitng ngay nghi 1€)
3.6 | Lé phi
- 15.000d/trudmg hop dbi véi tradmg hop khéng cép sd.
- 20.000d/trwomg hop dbi véi truomg hop cap s6.
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
; Trach . Biéu miw/
1T Trinh ty nhiém Thoi gian Két qua
Bl |- Chuén bj hd so ddy da theo quy dinh | Céng dén Tir thir Hai | Theo muc
cua phdap luéat. dén sang|3.2
- N6p hd so tai Cong an quan. thr ~ Bay
B2 |* Cén bo tiép nhdn, kidm tra tinh phap | Bophan | P48 2% . Bmo)
ly va ndi dung ho so: tipnhan | . ngiiéy - Gidy bién
- Truong hop hd so du diéu kién, tha | va trd ket T%:t > | nhan hé so
tuc (hd so hop 18) thi ghi glay bién qua g |- Sé theo
- Sang: tu| .
nhdn hen ngay va ghi vao so theo doi 8h00  dé doi  giai
giai quyét ho khéu. . n quyét ho
12h00; )
- Truong hop hé so du dleu kién Chidu fir khau
nhung thiéu thu tuc, biéu miu hoic - el
13h00 dén
giay to ké khai chua ding chua day du 17h00
thi can b6 tiép nhan hd so huwéng dan
bang vin bin cho ngudi dén nop hd
S0O.
- Trudng hop hd so khong du diéu
kién thi khong ti€p nhan va tra 1oi
bang van ban cho cong dan, néu 15 ly
do khéng tiép nhén.
B3 | * Truong hop hd so hop 1€ Bophén |10ngdy | BMO2
- Ghi vao ban photocopy cac gidy to, | chuyén
tai liéu (khong can cong chung, chimg mon
thuc) 14 da doi chi€u ding voi ban nghi¢p vu

chinh va ky, ghi 13 ho tén.

- Dé xuét giai quyét va chuyén hé 50
cho chi huy DPéi Canh sat QLHC vé
TTXH Coéng an quan

* Truéng hop hd so du diéu kién
nhung thiéu tha tuc, ké khai biéu mau,
gidy t& chua ding thi thong bao bing
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van ban hodc qua dién thoai cho cong
dén biét @& bd sung, ké khai lai.

* Trudng hop hd so khong thudc diéu
kién ding ky thuong tra thi dé& xudt
chi huy Poi Canh sat QLHC vé
TTXH béo cao lanh dao Cong an quin
tra 10i cong dan bang van ban, néu ro
ly do khong giai quyét.

B4

Théam dinh hd so:

- Trudmg hop hd so hop 18 thi dé xuit
lanh dao Cong an quén duyét dang ky
thuong tro (ghi truc tiép vao vin ban
dé xuét).

- Truomg hop hd so du didu kién
nhung thiéu thi tuc hodc cac biéu
mAu, gidy t& ké khai chua ding thi ghi
18 nhitng thu tuc cdn bd sung, ndi
dung cin ké khai lai dé can bo ding
ky thong bdo cho cong dén bd sung,
ké khai lai.

- Trudng hop hd so du diéu kién
nhung cén tiép tuc phai 1am 15 mét 6
ndi dung thi lép, g phiéu xac minh
ho khu, nhan khiu (theo mau quy
dinh) hodc cir can bd truc tiép xéc
minh.

- Trong thoi han 01 ngady lam viéc, ké
tir ngay nhidn dwgc trd 161 xac minh,
phai dé xut bing vin ban dé lanh dao
Cong an quéan duyét dang ky thudng
tr (néu hd so hop 18) hodc ky vin ban
tra 161 cdng dan néu rd ly do khong

gidi quyét (néu hd so khéng thuodc

diéu kién dang k}’/ thudng tri).

- Trudmg hop hé so khong thude dleu
kién dang ky thuong tri thi dé xudt
lanh dao Cong an qudn ky vén ban tra
161 ¢cong dan néu rd ly do khong gidi
quyét.

Chi huy
Pdi Canh
sat QLHC
vé TTXH

03 ngay

BMO02

B5

Duyét hd so:

* Trudng hop hd so hop 18

- Duyét dang ky thudng tra.

- Giao cho Doi Canh sat QLHC vé
TTXH cit ngudi viét sd hd khau va lap
phiéu thong tin thay dbi vé& ho khau,
nhan khéu (dé thong béo viéc di dang

Lanh dao
Cong an
quén

02 ngay

BMO2




ky thuomg tra cho Cong an noi cip
gidy chuyén ho khau va Coéng an
phuong noi cong dan chuyén dén
dang ky thudng tri).

- Ky sb ho khu, phiéu théng tin thay
dbi v& ho khéu, nhén khiu va tra lai
hd so cho Poi Canh sit QLHC vé
TTXH.

* Truong hop hd so du diéu kién
nhung thiéu thii tuc thi yéu cau Doi
Canh sat QLHC v& TTXH thong bio
bing vin ban hoiic qua dién thoai cho
cong dan biét dé b sung,

* Truong hop hd so khong du didu
kién thi ky van ban trd loi cong dan
néu 13 1y do khéng giai quyét, tra hd
so cho D6i Canh sat QLHC vé TTXH
dé tra lai cho cong dan.

B6 | Sau khi Sb ho khédu da dugc lanh dao | Bophan | Gio  hanh
ky duyét, b phan chuyén mon, chuyén | chinh
nghi¢p vy s€ dong ddu va chuyen két mon,
qua xubng bd tiép nhan va tra két qua. | nghiép vu

B7 | Trakét qua cho cong dan: Bophén | Tir thir Hai | B9 phan
- Truomg hop dugc giai quyét dang ky tifpnhén |dén sang |ticp nhan
thuong tri: Nop 1¢ phi va nhan ho so; | vatrakét | th  Bay|va fra két
kiém tra lai gidy to, tai lidu, d6i chleu qua hang tuan | qua
cic thong tin dugc ghi trong sb ho trir  ngay
khu, gidy t& khéc va ky nhn vao 50 nghi 16
theo doi giai quyét ho khéu (ky, ghi rd
ho, tén va ngay, thang, ndm nhin két
qua).
- Truong hop khong giai quyét ding
ky thuong tri: cong dan nhan lai hd so
da ndp; kiém tra lai gidy to, tai ligu co
trong hd so; nhin vin ban vé viée
khong giai quyét dang ky thuong tro
va ky nhan (ghi 1o ho, tén va ngay,
thang, nim nhén vin ban va hd so
ding ky cw tru da ndp).

B8 | Théng ké va theo dai. B phan - BM04
tiép nhan - Sb thong
va tra ket ké két qua

qua thuc hién
TTHC

N
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4 Biéu mau

. Phiéu in trén méy tinh MAu Gidy bién nhan

. Phidu theo d3i qua trinh x ly cong viée

. MAu S theo d&i két qua xtr Iy cong viéc

. MAu Sé théng ké két qua thurc hién TTHC

. Ban khai nhan khiu (HKO1)

. Phidu bao thay dbi ho khéu, nhan khiu (HK02)
. Gidy chuyén ho khiu (HK07)

. S4 tam tri (HKO9A hodc HK09B)

. S6 ho khiu (HK08)

10. 4 theo doi két qua giai quyét ho khiu

11. Mot sé mau biéu khac sir dung trong cdng tac dang ky, quan ly cu tru.
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Luuy:

- Phiéu theo d&i qua trinh xir Iy cong viéc - BMO02 phai dugc thuc hién tai
timg budc cong viée cua myc 3.7.

- Cac budc va trinh tu cong viée co thé duge thay dbi cho phu hop véi co
cAu t6 chirc va viéc phan cong nhiém vu cu thé ctia mdi don vi.

- Téng thoi gian phan bd cho cac bude cong viée khong vugt qué thoi
gian quy dinh hi¢n hanh cua thu tuc nay.
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